Zakiad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Zabrzu
Szczesc Boze 18

41-800 Zabrze

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6311333244
REGON: 000665254

Znak pisma: 482019080040PRO001
Znak sprawy: 482019080040

Protokdt kontroli
Ptatnika sktadek: DOM POMOCY SPOLECZNE] "NASZ DOM", 44-100 Gliwice, Derkacza 10.
Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Daniela Kiszio,
posiadajgcy legitymacje stuzbows nr 12226, na podstawie upowaznienia nr 4820190800401
wystawionego 19 sierpnia 2019 r. z upowaznienia Giéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczer
Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 28 sierpnia 2019 r. - 12 wrzeénia 2019 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 28 sierpnia 2019 r. dyrektorowi panu
Rafatowi Marek. :

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 7.
Liczba ubezpieczonych na dzieri 30 listopada 2018 r.: 81.
Zakresy kontroli
1. Prawidiowos¢ i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spotfeczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczed spotecznych

i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnient do swiadczeri z ubezpieczen spotecznych | wyplacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spotecznych

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontrali.
1. Prawidtowosc i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do

ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgfaszanie do ubezpieczen spofecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego.



Kontrolg objeto okres: styczeri 2016 . - grudzien 2016 .
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczer; spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Zbadano dokumentacje dotyczacy zgtoszenie ptatnika sktadek:

- uchwata Rady Miejskiej w Gliwicach Nr IV/27/2011 z 3 lutego 2011 r. w sprawie nadania statutu
DOMU POMOCY SPOtECZNEJ ,NASZ DOM”

- wydruk wpisu w rejestrze REGON GUS z 1 wrzesnia 2019 r.,

- kopie dokumentow zgtoszeniowych ptatnika ZUS ZPA.

Zbadano dokumentacje dotyczacy zgfoszenia ubezpieczonych:
- akta osobowe pracownikow:
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
- umowy zlecenia:
PESEL .
- zZawarta 4 stycznia 2016 r. na okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r. Przedmiot umowy:
konserwacja urzadzen elektronicznych, aktualizacja programoéw komputerowych, obstuga programu
ptatnik, archiwizacja dokumentéw, wdrazanie nowych programow komputerquch. Rozwigzano
umowe zlecenie 29 lutego 2016 r., zgodnie z wypowiedzeniem z 1 lutego 201_8 f" ubegpiéﬁgz;%ggp?
= /- /;"1"' i ,«‘:I}’I \ —/’& ";‘vi ‘}:}:@‘R
PESEL Y Rapy |
- zawarta 4 stycznia 2016 r. na okres od 1 stycznia 2016 r. do 30 czerwca 2016 r. Przedmiot umowy: ¥7ek
prace konserwacyjno-malarskie oraz wykonywania drobnych napraw wyposazenia domu.
- kopie i wydruki dokumentéw zgtoszeniowych za ubezpieczonych.

Ustalono:

W okresie objetym kontrolg wszystkie osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym
i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty do tych ubezpieczen zgloszone,

1.2. Prawidtowo$¢ i rzetelnoéé obliczania skfadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych sktadek, do
ktdrych pobierania zobowiazany jest Zakfad

Skontrolowano:
- listy ptac
- zapisy na kontach ksiegowych

Ustalono:

Ptatnik naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami.



Pfatnik sktadek nie podlega przepisom ustawy o ochronie roszczen pracowniczych w razie
niewyptacalnosci pracodawcy z dnia 13 lipca 2006 . (tekst jednolity: Dz. U. z 2018r. poz. 1433),

1.3. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik w okresie od stycznia 2016 r. do grudnia 2016 r. nie zatrudniat oséb wykonujacych prace
w szczegdlnych warunkach lub na stanowiskach o szczegdlnym charakterze.

Na powyiszg okolicznoé¢ przyjeto wyjasnienia dyrektora pana Rafata Marek.

Dowad:
protokdt przyjecia wyjasnied z 12 wrzeénia 2019 r. (akta kontroli strona 7-8)

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen 2z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu,
Kontrolg objeto okres: styczer 2016 1. - grudzieri 2016 r,

Do badania kontroinego wytypowano:

- 100% swiadczen z ubezpieczenia spotecznego wyptacone w grudniu 2016 r.
- Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego wyptacone ubezpieczonym:

W lipcu 2016 r.

w sierpniu 2016 r,

we wrzesniu 2016 r.

Skontrolowano:

- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA,

- akty urodzenia

- wnioski o udzielenie urlopu macierzyriskiego i urlopu rodzicielskiego,
- protokat ustalenia okolicznodci przyczyn wypadku przy pracy

- karty zasitkowe,

- karty wynagrodzer,

- listy ptac,

-regulamin premiowania pracownikéw DPS »NASZ DOM” w Gliwicach

Ustalono:

Ptatnik sktadek ustalat uprawnienia, wyptacat i rozliczat éwiadczenia z ubezpieczenia spofecznego
zgodnie z obowiagzujacymi zasadami.

3. Prawidtowo$¢ i terminowoséé opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrola objeto okres: styczer 2016 r. - grudzieri 2016 r.

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie opracowywat wnioskow o $wiadczenia emerytalne
i rentowe, ‘

Na powyiszg okolicznoéé Przyjeto wyjasnienia dyrektora pana Rafata Marek.

Dowdd:
protokot przyjecia wyjasnieri z 12 wrzeénia 2019 r. (akta kontroli strona 7-8)
2 3 i



4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres: styczer 2016 +. - grudzien 2016 r,

Skontrolowano:
- zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7:

PESEL z10 marca 2016 r,
PESEL 'z 10 marca 2016 r.
PESEL z 29 lutego 2016 r. i 10 marca 2016 1.
- zaswiadczenie o osigganych przychodach za 2016 r. emeryta dla ktérego majg zastosowanie przepisy
odnosnie zmniejszenia lub zawieszenia swiadczen: JESEL z 31 stycznia

2017 r.
- informacje ZUS IWA za 2016 r.

Ustalono:

Ptatnik wystawial zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celow ubezpieczeri spofecznych zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami, _

Ptatnik sktadek przekazat informacje ZUS IWA za rok 2016 zgodnie z zasadami i obowigzujacym stanem
prawnym.

Dowdd:

Oswiadczenie odnoénie danych wykazanych w ztozonym dokumencie ZUS IWA
(akta kontroli strona 5-6)

Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
dyrektorowi panu Rafatowi Marek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pa#dziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. 2 2019 r, poz. 300 z pdi. zm.), platnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni
od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzeienia do jego ustalen, wskazujac réwnoczeénie
stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczert Spofecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw
Sktadek w Zabrzu, Szczeéé Boze 18, 41-800 Zabrze.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 ., poz. 300 z péz. zm.), protokdt kontroli stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakoiczono w dniy 12 wrzesnia 2019 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Gliwice, dnia 12 wrzeénia 2019 r,
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Protokét kontroli doreczono dyrektorowi panu Rafatowi Marek.
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